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- DTU Sport

SAMARBEJDSAFTALE

Dette er en samarbejdsaftale mellem DTU Sport og klubberne under DTU Sport.
Samarbejdsaftalen, der ogsa fungerer som huske- og informationsoversigt, er et tilleeg
til klubbernes standardvedtaegter.

Opdatering G. Godkendt pa bestyrelsesmgde 9. november 2022.

DTU
Sport

FORMALET MED DTU SPORT

DTU Sport er en selvstaendig forening hjemmehgrende pa DTU. Foreningens formal er at fremme idraetsudgvelse
inden for konkurrence- og motionsidraet for ansatte og studerende pa DTU. DTU Sport varetager samarbejdet
mellem DTU og DTU Sports klubber bl.a. ved at fordele DTU's stgtte til sportsklubberne gennem fx lokale-
faciliteter og gkonomiske tilskud til stgrre nyanskaffelser.

DTU Sport er en paraplyforening, hvorunder specialklubber kan oprettes og opna stgtte fra DTU, som er den
overordnede juridiske enhed.

DTU Sport bygger bro mellem DTU og klubberne samt udstykker de overordnede retningslinjer for
idreetsudgvelse.

DTU Sport varetager ikke klubbers drift, men stgtter op om den. Saledes skal uafklarede sager/spgrgsmal
undersgges internt i klubben, inden der sgges svar hos DTU Sport.

Klubber under DTU Sport
Oversigt over hvilke klubber, der er tilknyttet DTU Sport, kan findes pa https://www.dtusport.dk/klubber.
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KONTAKTER

Sports Supervisor Henrik Voigt

Mail: henrikv@dtu.dk - TIf.: 452512 70 /93 51 18 00
e  Kontaktperson for klubberne

e Godkendelse af tryk pa klub-tgj

e Adgangskort

e Generel drift, Lyngby og Risg

e Udendgrs boldbane, Lyngby

e Sociale medier

e Medlemskaber

e Ansattelser

e  Sekreteer for DTU Sports bestyrelse

Administrator Ann-Rose Bgttcher
Mail: arbot@dtu.dk

e  @konomi

e Ansaettelser
e DTU designretningslinjer generelt

e Campus Services reprasentant i bestyrelsen for sa vidt angar CAS” interesser (projekter, samarbejdsform

m.m.)

ARSHJUL OG DEADLINES

Med deadlines menes frist, hvilket skal overholdes!

1. marts:
1. april:

14. april:
15. april:

1. maj:

1. maj:

Uge 18/19:
Uge 20-25:

Bestyrelsen skal inden udgangen af februar maned afgive driftsregnskab for det foregdende
regnskabsar og status pr. 31. december til revisor.

Den ordinzere generalforsamling skal afholdes hvert ar inden udgangen af marts maned, her
besluttes bl.a. ny bestyrelse.

Bestyrelsen konstituerer sig pa et bestyrelsesmgde senest 14 dage efter generalforsamlingen.
En mail til Sports Supervisoren med oversigt over den nye bestyrelse med navne, mailadresser og
angivelse af, hvilke to personer der skal repraesentere klubben i DTU Sports repraesentantskab
(formand og naestformand, den ene af de to repraesentanter skal kunne dansk i skrift og tale, se
evt. afsnit om brug af det danske sprog).

En samlet mail til Sports Supervisoren med fglgende dokumenter, der er dgbt med klubnavn og
hvad det handler om (fx. DTU Volley, budget 2021):

a. Godkendt og underskrevet regnskab fra aret fgr

b. Budget for det kommende ar

c. Referat fra ordinaer generalforsamling med dato for afholdelse

d. Medlemsliste med mindst navn og tilknytning til DTU
Det er muligt at sgge om gkonomisk tilskud i perioden 1. januar til 1. oktober. Der gives tilskud til
klubber, der har s@gt efter ordningens betingelser og retningslinjer. Laes mere i beskrivelsen
"Tilskudsordning for DTU Sport”, som kan findes pa DTU Sports hjemmeside.
DTU Sport afholder repraesentantskabsmgde, hvilke der indkaldes til senest 2 uger fgr.
Nye repraesentanter modtager en praesentation af DTU Sport og information om samarbejdet
mellem forening og klub
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KLUB UNDER DTU SPORT

Aktiv klub — hvad forventes der?
Som klub under DTU Sport forventes det at:

Klubben har en aktivt arbejdende bestyrelse med mindst 3 bestyrelsesmedlemmer (en formand, en
naestformand/kortadministrator, en kasserer samt yderligere 1-5 medlemmer).

Klubbens bestyrelse har leest og forholdt sig til klubbens vedtaegter (mellem DTU Sport og klub) samt denne
samarbejdsaftale.

Bestyrelsen og/eller de udpegede klub-repraesentanter er synlige, aktive og i lpbende kontakt med DTU
Sport. Mails, invitationer til begivenheder eller mgder skal fx besvares.

Diverse deadlines overholdes. Se afsnittet ”Arshjul og deadlines”.

Klubben deltager i s& mange af DTU Sports arrangementer som muligt (repraesentantskabsmegde o. lign.)
Klubben bidrager i forbindelse med fzelles markedsfgring af sportsmuligheder pa DTU. Laes mere om
synligggrelse og promovering i dette dokument.

God intern kommunikation i klubben. Information fra DTU Sport til de to udpegede repraesentanter
videregives til andre relevante personer i klubben/bestyrelsen.

Inaktiv klub
Hvis det er et tilbagevendende problem, at klubben ikke svarer tilbage pa mails og indkaldelser/invitationer, vil
DTU Sport indlede en undersggelse om inaktivitet.

Klubben kan godt vaere aktiv internt, men inaktiv i forhold til DTU Sport.

Der kan veere flere arsager til inaktivitet. Hvis det ikke er muligt at fa vendt situationen, eller hvis klubben i gvrigt
ikke er samarbejdsvillig, vil det blive taget op pa et bestyrelsesmgde. DTU Sport kan godt lukke en klub pa
baggrund af inaktivitet, manglende sportslig optreeden og/eller manglende samarbejde. Skulle det komme sa
vidt, vil det vaere en beslutning, der er taget ud fra et helhedsbillede af klubbens virke.

DTU Sports bestyrelse er beslutningsdygtig, nar mindst 5 medlemmer er til stede. Afggrelse traeffes ved simpelt
stemmeflertal. | tilfeelde af stemmelighed er formandens stemme afggrende.

Kommunikation med DTU Sport

Lgbende dialog med DTU Sport er vigtig. Det kunne bl.a. vaere meldinger om skift i repraesentantskabet, eller hvis
ngglepersoner fx tager praktikophold og holder klub-pause. Det kan ogsa veere respons pa henvendelser,
overholdelse af deadlines, svar tilbage pa indkaldelser/invitationer.

Mails til DTU Sport

Sports Supervisor, Henrik Voigt henrikv@dtu.dk
Administrator, Ann-Rose Bgttcher arbot@dtu.dk
DTU Sport sport@dtu.dk

Laes mere om foreningens kontaktpersoner og ansvarsomrader under ”"Kontakter” pa DTU Sports hjemmeside.

Service og hjzlp af DTU Sport

DTU Sport har begraensede ressourcer til at hjeelpe, assistere og servicere klubberne og behovet herfor er blevet
stgrre med arene. Foreningen opfordrer klubberne til at videreinformere og dele viden internt i klubben samt til
at bruge klub-vedteegterne og denne samarbejdsaftale som et opslagsvaerk inden en henvendelse til foreningen.
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DTU Sport vil ved henvendelser af ressourcemaessige arsager tillade sig kun at henvise til samarbejdsaftalen, hvis
svaret findes heri.

Primaersprog i DTU Sport

DTU Sports primaersprog er dansk, men vi bestraeber os pa at fa oversat vigtige og relevante dokumenter til
engelsk for at imgdekommende den stigende internationalisering pa DTU. Vi omfavner alle kulturer, men fakta
er, at det er mere ressourcekraevende at kgre en forening pa et andet sprog!

Af den arsag, skal den ene af de to klubrepraesentanter beherske dansk pa skrift og i tale.

Sprog i DTU Sport

Godkendt pa bestyrelsesmgde 17/6-2022

Dansk |Engelsk |Kommentar
Oficielle mgder, afholdes pa:
DTU Sport bestyrelsesmpder X
Klubbernes repraesentantskabsmgder X
Klubbernes mgde, men faciliteres af DTU
Sport. Kan ske pa engelsk, hvilket aftales
Temamgder for klubber X X forinden
Netvaerk, medlemmerne skal kunne kommunikere pa:
DTU Sports bestyrelsesmedlemmer X Medlemmer skal kunne kommunikerer pa
Klubbernas repraesentanter (2 pr. klub) X dansk (skrift og tale)
Foreningsdokumenter, findes pa:
Referater fra DTU Sports bestyrelsesmgder X Disse referater er ikke officielle
Referater fra klub-repraesentantskabsmgder X dokumenter
Standardyedtaegter o ke X X 0BS! Det vil altid vaere den danske udgave,
Samarbejdsaftalen for klubber X X der er den gaeldende
Tilskudsheskrivelse, klubber X X
Klub-repraesentantskabsoversigt X X
Informationsopslag X X
Sociale medier, kommunikeres pa:
Facebook X X
Hjemmeside X X
Daglige henvendelser fra:
Ansatte og studerende X X NB! Der kan vaere henvendelser om sager
Klubber (ikke repraesentanterne) X X eller systemudfordringer, hvor DTU Sport
svarer pa dansk, selv om foreningen har
Dokumenter fra klubber kan modtages pa: modtaget en henvendelse pa engelsk
Div. dokumenter fra klubber til DTU Sport X X

Tilmelding til DTU Sports mgder

Tilmelding til DTU Sports mgder er bindende. Ved udeblivelse kan klubben blive palagt et gebyr pa 300 kr. til bl.a.
at deekke udgifter til fx forplejning. Er det et tilbagevendende problem at klubben ikke svarer tilbage pa
indkaldelser/invitationer, vil DTU Sport indlede en undersggelse om inaktivitet.

Navn - klubnavn (DK/UK)

Klubnavnene skal vaere internationale og forstaelige pa engelsk. Eventuelt tidligere danske klubnavne ma altsa
ikke lzengere benyttes.
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Klubmodul — hjemmeside, betalings- og regnskabsmodul
Alle klubber skal ggre brug af Klubmoduls hjemmeside, herunder tilmeldings- og regnskabsmodul.

Oprettelse, hosting og vedligeholdelse er gratis. Kontakt administratoren for naermere information.

Der er i samarbejde med DTU udarbejdet en hjemmeside-skabelon, som skal benyttes. Hvis der aendres i denne
hjemmesideskabelon ("Gulddesign 6°, se pkt. for hjemmeside), sa den ikke lever op til det aftalte, er det for
klubbernes egen regning.

Klubmodul er klar over, at DTU Sport bruger ‘Gulddesign 6°, men vil ikke ngdvendigvis vaere opmaerksom pa at
underrette klubben om dette.

Egenbetaling i forbindelse med drift, reparationer, renggring og lignende
Driftsudgifter og udgifter til reparationer af sportstilbehgr skal betales af klubberne. | visse tilfeelde hvor der er
tale om faellesbrug af fx badmintonnet betaler DTU Sport 50% af udgiften til udskiftning/reparation.

Mht. renggring er DTU ansvarlig for dette, safremt omraderne er fremkommelige og der ikke er tale om
ekstraordinaere arrangementer eller lignende. Der kan dog veaere klubber, der selv skal betale for renggring eller
ekstra renggring, hvis dette er ngdvendigt.

Generalforsamling — nyt ar og ny bestyrelse
Generalforsamlingen skal afholdes inden udgangen af marts maned med efterfglgende indberetninger til DTU
Sport.

Hvert ar inden 1. maj skal fglgende indsendes i en samlet mail og med tydelig angivelse af klubnavn pa alle
dokumenter og i dokumentfilen:

Godkendt og underskrevet regnskab fra aret fgr

Budget for det kommende ar

Referat fra ordinaer generalforsamling med dato for afholdelse, afholdt inden 1. april

Medlemsliste med mindst navn og tilknytning til DTU. Vaer opmaerksom pa, at mindst 50 % af
medlemmerne skal vaere studerende eller ansatte pa DTU

Alle dokumenter skal veere dgbt med klubnavn og hvad det handler om (fx. DTU Ultimate Frisbee, budget 2021)

o o o w

Formand - Ny klubformand
Ved formandsskifte skal der ske overlevering til ny formand (eller anden bestyrelsespost), herunder:
a. Hvader DTU Sport?
b. Erderigangvaerende sager mellem klub og forening?
c. Arrangere et mgde, hvor vedkommende kan hilse pa DTU Sport (sports supervisor)
d. Atsikre adgang til relevante dokumenter, som fx:
o Klubbens vedteegter (original aftale mellem klub og DTU Sport)

o Denne samarbejdsaftale (ligger ogsa pa hjemmesiden)
o Tilskudsordning for DTU Sport (ligger ogsa pa hjemmesiden)
o

Korrespondance vedrgrende igangvaerende sager eller
tidligere henvendelser om gnsker eller mangler

Ny bestyrelse, nye repraesentanter
Hvert ar skal der indsendes en samlet mail med oversigt over ny bestyrelse med navne, mailadresser og
angivelse af hvilke to personer, der skal repraesentere klubben i DTU Sports repraesentantskab (formand og
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nastformand). Den ene af de to repraesentanter skal kunne dansk i skrift og tale (se afsnit om brug af det danske
sprog).

Deadline for dette er 15. april, hvorefter DTU Sport kan opdatere invitation til repraesentantskabsmgde (holdes i
uge 18 eller 19)

Kontakt fra DTU Sport til klubberne foregar som udgangspunkt kun til de 2 repraesentanter.

Medlemsliste

Alle klubber skal have en medlemsliste, hvilken skal indsendes til DTU Sport sammen med diverse andre
dokumenter inden 1. maj hvert ar.

Data i medlemslisten til DTU Sport skal som minimum indeholde navn og tilknytning til DTU. Hvis adspurgt, skal
klubben kunne fremkomme med adresse, mailadresse, kgn og alder pa de enkelte medlemmer.

Mindst 50% af medlemmerne skal vaere studerende eller ansatte pa DTU, oprettet med deres DTU-mail og efter
endt ansaettelse/studie vaere beskrevet med tilknytning

Vedtaegter mellem DTU Sport og klubben

Alle godkendte klubber har indgaet en aftale med DTU Sport. Standardvedtaegterne (”skabelonen”) kan findes pa
DTU Sports hjemmeside. Klubberne har eget underskrevet eksemplar, som i enkelte tilfeelde kan afvige en smule
fra skabelonen.

Repraesentantskabsmgde
Som medlemsklub af DTU Sport er klubben forpligtet til at deltage i repraesentantskabsmgde, som ligger i fgrste
halvdel af maj (uge 18 eller 19).

Pa madet vil fglgende punkter forefindes pa dagsordenen:
1. Bestyrelsens beretning for det forlgbne ar
2. Valg af 4 medlemmer til bestyrelsen og en suppleant
3. Foreleeggelse af regnskab for DTU Sport for det forlgbne ar, samt budget for det kommende ar til
orientering og kommentar
4. Behandling af indkomne forslag
5. Eventuelt

Repraesentantskabet far en indkaldelse. Safremt formand og/eller naestformand ikke selv deltager i mgdet, kan

denne sende et andet bestyrelsesmedlem, som skal medbringe en stemme-fuldmagt. Tilmelding skal ske senest
4 hverdage fgr af hensyn til forplejning. Tilmelding ma betragtes som bindende, og der bestilles kun forplejning
til de tilmeldte.

Temamgder
DTU Sport indkalder og faciliterer gerne “temamegder” ved gnske fra en eller flere klubber. | givet fald, skal det
betragtes som klubbernes eget mgde, og er altsa istandsat efter klubbernes eget gnske.

Deltagelsen i mgdet er frivillig, og vil blive aflyst, hvis ikke der er tilmelding fra mindst halvdelen af klubberne.
Hver klub kan veaere repraesenteret med to personer. Formalet med temamgdet kan veaere et specifikt emne,
sparring og vidensdeling klubberne imellem, men der kan ved samme lejlighed vaere enkelte punkter pa
dagsordenen fra DTU Sport.

Der vil blive taget referat af mgdet i punktform. Referatet bgr videresendes til andre relevante personer i
klubben og/eller uploades pa en falles server.
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@nske om afholdelse af temamegde skal ske med mail til Sports Supervisoren med punkt/er til dagsordenen.

Repraesentant i DTU Sports bestyrelse

DTU Sports bestyrelse bestar af 9 medlemmer, og sammensaettes saledes:

1 medlem udpeges af rektor

2 medlemmer udpeges af DTU’s centrale samarbejdsudvalg (repraesenterer ansatte)

2 medlemmer udpeges af DTU’s studenterorganisation (repraesenterer studerende)

4 medlemmer udpeges af DTU Sport repraesentantskab (repraesenterer idraetsklubberne ved DTU)

Ved det drlige repraesentantskabsmgde er der valg af 4 medlemmer til bestyrelsen samt 1 suppleant. De 4
medlemmer repraesenterer ikke egen klub, men alle klubber. Bestyrelsesposten er ikke Ignnet, men DTU Sport
inviterer til sommermiddag fredag i uge 24 hvert ar.

Evt. suppleanter vil ikke automatisk fa tilsendt bestyrelsesreferater, men kan fa dem ved at sende en mail til DTU
Sport.

MARKEDSF@RING / BRANDING

DTU’s designretningslinjer
DTU Sport skal indordne sig under DTU’s designretningslinjer. Logo, skrifttype, skabeloner, farver m.v. er derfor
ikke at afvige fra.

Primaerfarverne er sort, hvid og den velkendte DTU-rgde farve. Der er en del sekundzerfarver, som DTU Sport ikke
i ferste omgang vil ggre brug af, og som ikke er en del af promoveringspakken.

Promoveringspakkens indhold

Banner, DTU-rgd til hjemmeside (JPG)

Banner, DTU-rgd til Facebook (JPG)

Klub-logo (rent klubnavn og DTU Sports officielle logo) i farverne sort, hvid og DTU-rgd (RGB og CMYK)
Samarbejds-logo (DTU Sport og klubnavn) i farverne sort, hvid og DTU-rgd (RGB og CMYK)
Klub-illustration (klubnavn og illustration pa sport) i farverne sort, hvid og DTU-rg¢d (RGB og CMYK, rgd
0gsa i IPG)

o DTU logoér i farverne sort, hvid og DTU-rgd (RGB og CMYK)

O O O O O

Farver, farvekode og grafikoversigt

=
—
=
=
—
=

i
i

DTU’s primaerfarver DTU’s sekundeerfarver
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ecmyk 0,91,72,23 (png-, jpe- og ai-format)

pantone 15/ cmyk-farver til tryk

(ai- og pdf-format)

Hvis der skal trykkes med pantone-farver (special tryk) bruges Black-cmyk-fil,
hworefter trykkeriet kan erstatte den sorte farve med den rade Pantone 187.

Se DTU’s designplan her www.designguide.dtu.dk

Kontakt administratoren ved spgrgsmal.

Logo, DTU klub-logo
Alle klubber har faet et officielt DTU-logo. Enkelte klubber har valgt ogsa at beholde deres gamle logo.

Eksempel pa DTU klub-logo: DTU Badminton

Klub-illustration

DTU Sport har faet udarbejdet klub-illustrationer, som kan anvendes i stedet for det officielle klub-logo, hvor det
er muligt og efter gnske. Klub-illustrationen indeholder en illustration med klubbens sportsaktivitet, se eksempel
nedenfor.

DTU
Table Tennis

Samarbejds-logo
Dette logo kan bruges ved tryk pa klub- eller spillertgj, hvor der sgges om tilskud fra DTU Sport.

Ultimate Frisbee
Eksempel pa samarbejds-logo: DTU Sport
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Hjemmeside
Klubben skal have en hjemmeside via Klubmodul. Der stilles fglgende krav til hjiemmesiden:
e Hjemmesideskabelonen hedder ‘Gulddesign 6
e DTU klub-banner er en del af hjemmeside-skabelonen
e  Kontaktoplysninger til klubben skal fremga i bunden af siden
e Siden skal veere opdateret

Kontakt administrator fgr og efter.
Safremt der @endres i designet, sa det afviger fra "Gulddesign 6, skal det rettes tilbage. Eventuelle udgifter til

dette er pa klubbens egen regning. Klubmodul er klar over, at DTU Sport bruger ‘Gulddesign 6, men vil ikke
ngdvendigvis veere opmaerksom pa at underrette klubben om dette.

DTU Sport

Dive

Forsidebanner, hjemmeside

Facebook
Af flere arsager kan klubben med fordel have en Facebook-side (ud over hjemmesiden, som er obligatorisk). Veer
opmaerksom pa fglgende:
o Hvem og hvor mange har administratorrettigheder - siden ma ikke ga i sta pga. manglende rettigheder
o Siden bgr veere praesentabel, opdateret og aktiv
o Navnet skal vaere sigende og stavet korrekt (fx Dtu = DTU)
o Hvis siden ikke laengere bruges, bgr det angives i navnet, at den ikke lazengere er aktiv

Hvis det er en officiel Facebook-side, skal Facebook-banner benyttes, se eksempel nedenfor.

Hvis klubben har en hovedside og har “synes godt om” DTU Sports egen Facebookside, har DTU Sport mulighed
for at viderepublicere relevante klub-opslag.

Intern Facebook-gruppe “DTU Sport Clubs”
DTU Sport har oprettet en intern Facebook-gruppe, hvor klubberne kan kommunikerer med hinanden omkring fx
fordeling af haltider og andet.

DTU Sport

Basketball

Forsidebanner, Facebook

Tgj, klub- og spillertgj

Der kan spges om tilskud til klub/spiller-tgj, safremt samarbejdslogoet og DTU’s logo patrykkes tgjet og
retningslinjerne i DTU’s designmanual overholdes. Der gives maks. 50% i tilskud pr. medlem, dog hgjst 500 kr.
Tilskuddet er inkl. begge ovennavnte tryk samt evt. illustrations-logo eller nummerering men excl. andre
selvvalgte tryk.

Laes evt. mere i Tilskudsordningen for DTU Sport her.
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Samarbejde med leverandgr
DTU Sport har indgdet et leverandgrsamarbejde vedrgrende tgj og tryk. Se kontaktinformationer og rabatsats pa
https://dtusport.dk/klubber

Veaer opmaerksom pa, at klubberne selv er ansvarlige for at t@j og tryk overholder DTU Sport retningslinjer og DTU
Sport har ikke ansvar for eventuelle fejltryk eller fejlleveringer.

Tgj med tryk skal godkendes

Tgjet (med tryk) skal godkendes skriftligt af DTU Sport. Det sker enten ved evt. tilskudsansggning via vedhaeftede
tegninger eller ved at kontakte Sports Supervisoren for dette. Godkendt tilskudsansggning svarer til en
godkendelse.

DTU Sport forbeholder sig ret til at traekke tilskuddet og/eller godkendelsen tilbage, safremt de originale DTU-

farver ikke er autentiske eller der er andet der ikke lever op til DTU og DTU Sports krav (se punktet DTU’s design-
retningslinjer).

DTU

Dancing

Eksempel: tryk pa T-shirt.

Sponsorer
Hvis klubben gg@r brug af sponsorer og sponsoratet skal synligggres pa hjemmesiden, er der et afsnit til dette,
som et led i hjemmeside-skabelonen. Kontakt evt. Klubmodul for at fa sat sponsor-logoet ind pa hjemmesiden.

Officiel repraesentant for DTU Sport (og DTU)
Hvis klubben er ude til officielle arrangementer som turneringer, kampe, sejlsportskonkurrence og lignende, hvor
man reprasenterer ikke kun klubben, men ogsa DTU Sport (og dermed ogsa DTU), ber alle veere:
Velforberedte
Imgdekommende og positive
Hjeelpsomme
Omstillingsparate
Papasselige med alkoholindtag
6. Respektfulde og ydmyg
P4 dette grundlag danner vi rammerne for et godt ry udadtil. Man kan altid stille op til staevner som privatperson
tilhgrende klubben, her vil dette ikke geelde i samme grad.

vk wN e

DTU Plakatpolitik

e Der ma KUN opsattes plakater pa opslagstavler. Max. stgrrelse A3.
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e For stgrre opslag skal der indhentes tilladelse i Campus Service Servicecenter.

o Alle plakater skal pafgres nedtagningsdato.

e  Plakater ma maksimalt haenge én maned.

e For plakater med tidsbestemte arrangementer er nedtagningsdatoen dagen efter den pafgrte dato.
e Der ma ikke opseettes flere ens plakater pa samme opslagstavle.

e Alle opslag skal vaere DTU relaterede.

e  Geldende for bygning 101: Tavler tilhgrende Administrationen ma ikke benyttes

Kontakt Campus Service, Servicecentret, for evt. spgrgsmal, CAS-Service@adm.dtu.dk

@KONOMI

Regnskabsar / kalenderar

Regnskabsaret skal fglge kalenderaret.

Der kan veaere klubber der af en seerlig arsag kgrer med forskudte medlemskontingenter eller andet. Afvigelser
skal godkendes af DTU Sports bestyrelse.

Tilskud til klubber

Det er muligt at sgge om gkonomisk tilskud. Der gives kun tilskud til klubber, der har sggt efter ordningens
betingelser og retningslinjer.
Der kan sgges tilskud i perioden 1. januar til 1. oktober. Der er saerskilte krav til tilskuds ansggningen.

Laes mere i beskrivelsen "Tilskudsordning for DTU Sport”, som kan findes pa DTU Sports hjemmeside.

Foreningskonto, udbetaling af fx tilskud

DTU Sport udbetaler kun penge til klubberne safremt det er en foreningskonto (som kan kraeve et CVR-nummer,
se nedenfor). | forbindelse med opstart af en klub betaler DTU Sport udgifterne til en foreningskonto (1000 kr.
plus) til nyoprettede klubber for at undga privatudlaeg.

CVR-nummer

Brug fglgende link til at oprette et CVR-nummer til en frivillig forening. Fglg de 4 trin pa hjemmesiden. Det er
gratis og ganske simpelt (kreever Nem ID):

https://indberet.virk.dk/myndigheder/stat/ERST/Frivillige foreninger

Efter gennemfgrsel af de 4 trin fremsendes CVR-nummeret til den oplyste mailadresse.

Fordele ved at have CVR-nummer er bl.a.:

e Oprettelse af bankkonto i klubbens navn (og saledes ikke i privat regi)
e Erhvervelse af bgrneattest

e  Eventuelle tilskud fra kommunen

Adressen pa klubben skal registreres med klubnavn, Anker Engelunds Vej 101b, st., Lyngby (drop down — ikke
selvvalgt).
Laes om postforsendelse under “post og pakkeforsendelser”.

Udgifter til leje af andre haller til klubber pa konkurrenceplan
Enkelte klubber vaelger at leje haltid ude i byen, hvis hallen er lukket til anden DTU-aktivitet.
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DTU Sport kan i saerlige tilfeelde give kompensation eller betale for lejen, safremt det er berettiget, fx ved hallukning med
kort varsel.

Klubberne kan sgge via mail til Sports Supervisoren med reference til dato og tid, begrundelse og dokumentation for
anden hal-leje.

ANDRE RETNINGSLINJER / INFORMATIONER

Grill og overnatning pa DTU

Grill og/eller overnatning pa DTU i forbindelse med fx turneringer eller lignende skal godkendes af Campus
Service, herunder Park & Vej og Servicecentret. Henvendelse skal ske via Sports Supervisoren med efterfglgende
accept.

Tildeling af haltider samt udnyttelse af disse tider, Lyngby Campus
Fordeling af haltider planlaegges et ar forud og pa et mgde mellem de klubber der anvender sportshallen samt
Sports Supervisoren.

Det er et krav, at klubberne udnytter 90% af de tildelte traeningstider i hallen. Safremt dette ikke opfyldes,
frafalder tiden til DTU Sport, som kan disponere over tiden og tildele den til en anden klub.

Hallukninger, Lyngby Campus

Information om hallukninger, der kommer til at bergre sportsaktiviteter i hallen, DTU Fitness Lyngby, DTU
Climbing samt omklaedningsrummene i kaelderen bygning 101b, annonceres pa DTU Sports hjemmeside og
Facebook.

> www.sport.dtu.dk
> DTU Sport

CAS Servicecenter, som star for arrangementerne i hallen og lukninger, er bevidst om at holde lukningerne nede
pa et minimum af tid.

Brug af hallen i weekender, helligdage og sommerferien

Denne information henvender sig til de klubber, der er brugere af hallen og spiller pa konkurrenceniveau.
Hallen skal vaere Iast i weekender, helligdage, nar DTU er lukket, mellem jul og nytar) samt juli og august.
Klubberne har adgang via nggle og alarmkort (kode 2800#) og skal altid lase efter sig.

Safremt der ikke er DTU-arrangementer i juli og august, hvor hallen er lukket for sommerferie, kan de klubber,
der dyrker konkurrenceidraet bruge hallen.

Lukninger kan ses pa forsiden af DTU Sports hjemmeside.

Musik
Der er regler der skal fglges og hensyn der skal tages ifom afspilning af musik.

Musik i sportshal/DTU Fitness Lyngby og DTU Climbing — Lyngby Campus
Pa grund af akustikken i sportshallen, ma der ikke spilles musik i og omkring hallen. Der kan dog ved sarlige
anledninger gives dispensation i et kortere tidsrum:
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Ved officielle kampe i selve sportshallen kan der spilles musik svarende til ca. 30 minutter ad gangen — til
opvarmning og i pausen. Klubben skal szette et opslag op samme dag (og tage det ned igen —samme dag) med
information om, hvilken kamp der spilles og i hvilket tidsrum, der kan blive spillet musik. Sports Supervisoren skal
orienteres via mail 1 uge forinden, og opslaget skal veere vedhaeftet.

Ved andre arrangementer i hallen, DTU Fitness Lyngby, DTU Climbing eller sportscafeen skal der sendes en
ansggning til Sports Supervisoren med angivelse af arrangementets art, begrundelse (hvorfor er der behov for at
spille musik), dato samt tid og forslag til opslag skal vedhaeftes. Der skal gives skriftlig accept til at spille musik i
hallen.

Musik i klubber og fitnesscentre pa alle 3 campi

Musik kan veere for hgjt og for lavt. Det kan vaere motiverende og demotiverende og vi er ikke ens om at synes,
hvad der er for lavt og hvad der er motiverende.

Der skal generelt tages hensyn til andre brugere ved afspilning af musik i lokalerne.

Ungdig stgj i sportshallen, Lyngby Campus

Det er ikke tilladt at bruge tagehorn og stgje ungdigt i sportshallen. Alle klubber der benytter sportshallen er
ansvarlige for god ro og orden i forbindelse med afvikling af kamp, turneringer og lignende.

Ved overtraedelser skal DTU Sports ansattes anvisninger fglges til enhver tid.

Mgdelokale til klub-arrangementer
Klubberne far mulighed for at ldne et mgdelokale/auditorie 1-2 gange arligt til generalforsamling,
bestyrelsesmgder o. lign. faglige arrangementer med afholdelse i perioden mellem kl. 17.00 — 22.30.

Bookningen skal ske via DTU Sports supervisor, som-far informationer om formal og forventet antal deltagere.
Supervisoren kontakter efterfglgende CAS Servicecenter pa cas-service@dtu.dk

Adgangen til auditoriet kan ske via de studerendes adgangskort. Adgangskort til mgdecentret udleveres i
Servicecentret samme dag inden kl. 15.00.

Lokalet afleveres i opryddelig tilstand. Rygning og indtagelse af alkohol ikke er tilladt i lokalerne.

Turneringer inde og ude, Lyngby Campus

Sports Supervisoren skal orienteres om alle turneringer pa DTU, Lyngby Campus.

Hallen

Klubberne kan Iane deres hal-tid ud til de andreklubber i tilfaelde af turneringer. Klubberne aftaler selv indbyrdes
og orienterer Sports Supervisoren.

Det er IKKE muligt at fa vaeggen mellem de to haller fjernet.

Udendgrs boldbane, b. 230
Booking af baneomradet skal ske via kontakt til sports supervisoren pa sport@dtu.dk. Til enkelt stadende
begivenheder kan boldbanen bookes via www.dtusport.dk under timebooking.

Sammenfald af store turneringer accepteres kun, hvis klubberne kan blive enige om dagsordenen. Store
turneringer (100 personer eller derover) eller sammenfald af turneringer skal anmeldes til Sports Supervisoren,
og der skal senest 2 maneder fgr anmodes om evt. opsaetning af ekstra toiletter eller andre mangler og/eller
gnsker.
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Udgiften til lejen af toiletter ligger hos klubben/klubberne, men der kan sgges om tilskud. Her henvises der til
DTU Sports tilskudsordning.

Udlan af (klubbens eller) DTU Sport ejendele — eller lokaler

Selvom DTU Sport gerne vil vaere hjeelpsomme og samarbejdsvillige, sa kan vi af bl.a. forsikringsmaessige arsager
ikke tilbyde udlan/leje af ejendele eller lokaler. Hvis klubben udlaner en ting i eget klub-regi som uheldigvis
beskadiges i udlansperioden, kan DTU Sport ikke garantere, at der efterfglgende kan gives tilskud til
nyerhvervelse eller reparation.

Ferstehjeelps- og genoplivningskurser
Der henvises til gratis-kurser hos www .kaisport.dk, der udover fgrstehjaelpskurser ogsa har mange andre
spaendende og relevante kurser.

Kaisport/IHR far p.t. offentlig stgtte til diverse sportsrelevante kurser, og kan derfor tilbyde alle idreetsledere i
Region Hovedstaden gratis deltagelse.

Alder pa medlemmer
Ved spgrgsmal omkring alder pd medlemmerne, kontakt Sports Supervisoren. Som udgangspunkt skal
medlemmer i klubberne pa DTU vaere min. 18 ar og derved myndige, hvis aktiviteterne foregar pa DTU’s omrade.

Brev- og pakkepost
Klubberne kan bruge DTU Sports adresse i forbindelse med brevpost. Adressen er Anker Engelunds Vej 1, bygning
101b, Lyngby (i Virk.dk til CVR nummer er adressen Anker Engelunds Vej 101b, st., Lyngby).

Afhentning kan ske i halkontorets abningstid, laes mere her. DTU Sport sender en mail til repraesentanterne, nar
der er post. Foreningen vil ikke drages til ansvar for ikke afhentet post.

DTU Sport kan ikke tage imod pakkepost for klubberne. Der er for stor usikkerhed om leveringstidspunkt og om
der er nogen til at tage imod pakken.

Procedurer for henvendelser til DTU
Generelt skal al kommunikation til DTU (fx Campus Service, Afdelingen for Policy og Kommunikation o.lign.)
forega via DTU Sport. Kontakt Sports Supervisoren eller administratoren ved tvivl.

Henvendelser fra journalister

Hvis klubben bliver kontaktet af en journalist, er det vigtigt at klubben ggr sig klar, hvorvidt en udtalelse eller et
svar kan skade foreningen eller DTU eller misforstas pa nogen made.

Drejer henvendelsen sig om sportsresultater eller lignende, ser vi ikke umiddelbart, at det skal ga gennem
foreningen.

Medlem af DGl
Alle klubber er blevet optaget som medlemmer af DGl pr. 31.12.2017.
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Klubberne er ansvarlige for indberetning af medlemstal til CFR registret samt at holde deres
kontaktinformationer opdateret i denne database.

DGl kan hjalpe klubberne med mange problemstillinger.
Fordele:

e Adgang til idraetskonsulenter med faglig sparring omkring szerlige tiltag

e Foreningsbesgg af tilknyttede foreningskonsulenter med mulighed for udviklingsforlgb
e  Forsikringer (se detaljer pa DGI.dk)

e Hjeelp til fondsansggning

e Mulighed for kgb af regnskabshjzelp

e Diverse kursus muligheder (bestyrelseskurser, idraetskurser, lederuddannelser etc.)
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